Guatemala, 31 de octubre 2019 _~
nforme-010-2019 _~
Licenciado
Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura
Su Despacho
Licenciado Noriega:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésﬁo de presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales No. 485-2019, aprobad? mediante Acuerdo Ministerial No. 7-
2019, correspondiente al mes de octubre del presente afio, para |el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura DTE nimero 58301‘92258/6/Serie 58E3F698/0./

Actividades Realizadas

er los
nacion

ion de informacion |para atend
través del Enlace de la Inform
anos de las Artes;

a) Asesorar en la recopilacion y consolidac
diversos requerimientos que ingresan a
Publica, referente al area de Recursos Hum

b) Brindar asesoria en la atencién de la informacién;pﬂblica de oficio del personal de
la Direccién General de las Artes, que debe remitirse al Enlace de la Unidad de
Informacién Publica en forma mensual;

c) Asesorar en el traslado de Ia informacién para la; publicacién de los finiquitos del
personal de alta o baja en la Direccién General de las Artes, ia la Direccion de
Recursos Humanos del Despacho Superiorien forma mensual;

d) Brindar Asesoria en la revision de los contratos administrativos yi contratos a plazo
fijo de los diferentes renglones de la Direccipn General de las Artes;

e) Asesorar en la consolidacion y traslado de |a informacién que se debe publicar en
la forma cuatrimestral en la pagina electrénjca del Ministerio de Cultura y Deportes
relacionada al Articulo 17 Ter. Numerales 17.2.1, 17.2.1.1, 17.2.1.2, 17.2.1.3 de la
Ley Orgénica del Presupuesto de Ingresos vy Egresos del Estado de Guatemala
dentro de los primeros cinco dias, para atender lo dispuesto en el Articulo 17 Bis.
Del Decreto 101-97; :

f) Brindar asesoria en la conformacién del expediente para pago de prestaciones
laborales de ex servidores de la Direccién Generai de las Artes:

g) Brindar asesorfa en el seguimiento de los expedientes para pagp de prestaciones
laborales de ex servidores de la Direccion General de las Artes:;

h) Brindar asesoria en el registro y control mensual, de goce de vacacions

personal de la Direccion General de las Arte
Oftras actividades afines a su contrato.
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Resuitados Obtenidos

a) Se asesordé en el vaciado de informacién pana la base de datos de Informacic‘?n
Piiblica dé Oficic dél meés de septiembre que sé remité al Enlace dé Ia Unidad de
informacién Piblica. E

b) Se asesord en dar respuesta a los distintos requerimientos en donde se solicitd
informacién; acerca del exservidor Emesto Recinos: Boesche Rizo| en donde sge
solicitaban documentos del respaldo sobre la|relacién laboral que tuvo ante este
Ministerio, asi mismo se solicité informacién agerca de reinstalaciongs y procesgs
administrativos bajo los renglones 021,011,031 y 029 durante los periodos
2016,2017,2018 y 2019 dichos requerimientos jingresados en el mes de octubre de
la Unidad de Informacién Ptblica. j

¢) Se asesoré en la elaboracién de Solicitud y Nofﬁcacién de la boleta de vacaciones
para ser gozadas por los servidores de las diferentes dependencias de [a
Direccién General de las Artes en el mes de ogtubre, siendo los siguientes: Centro
Cultural de Escuintla, Centro Cultural “Miguel Angel Asturias’, Ballet Nacional,
Direcciéon de Formacion Artistica, Espectaculos Piblicos, Delegacion de Recursos
Humanos, Departamento Financiero y Departamento Adminisirativo.

d) Se asesoro en la elaboracién del reporte de fi mqurtos de altas y bajas de |a
Direccion General de las Artes a solicitud de a Direccién de Recursos Humanos
del Despacho Superior de! mes de octubre. E

e) Se asesord en la recopilacién de la informacion para el traslado del reporte de
finiquitos del personal de alta y baja de las distintas dependencuas e la Dlreccmn
General de las Artes en el mes de octubre.

f) Se asesord en la carga de datos para el conirol de vacaciones d? las distintas
dependencias de la Direccién General de las Artes de’i mes de octubie.

g) Se asesor6 en la revisién y confrontacién de datos de los contratos administrativos
del renglén 029 *Otras Remuneraciones de Personal TemporaJI” gue seran
contratados en 1a Direccidn General de las Artes en el mes de octubre.
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